
國家科學及技術委員會中部科學園區管理局 

 

 

 

 

園區職業安全衛生管理系統 

（化學物質 GIS圖資管理平台） 

 

系統操作手冊 

（業者 v1.0版） 

 

 

 

受託單位:元緒科技股份有限公司 

中 華 民 國 112 年 11 月 印 製 

 



I 

目錄 

壹、 系統功能架構與作業流程 ............................................................. 2 

一、系統功能架構 .................................................................................... 2 

二、作業流程 ........................................................................................... 2 

貳、操作流程說明 ........................................................................................ 4 

一、帳號管理作業 .................................................................................... 4 

1.1 工廠帳號註冊 .............................................................................. 4 

1.2 系統登入驗證 .............................................................................. 5 

1.3 個人資料管理 .............................................................................. 8 

1.4 OTP 驗證碼管理 .......................................................................... 10 

二、資料申報作業 .................................................................................... 13 

2.1 【化學物質清單】申報 .................................................................... 13 

2.2 【化學物質運作紀錄】申報 ............................................................. 17 

2.3 【聯絡人資料】申報 ....................................................................... 21 

2.4 【應變資材資料】申報 .................................................................... 25 

三、GIS 化學物質分布建置作業 ............................................................... 29 

3.1 繪製【地圖】物件 ........................................................................... 29 

3.2 繪製【平面圖】物件 ....................................................................... 34 

四、GIS 空間資料輔助資訊建置 ............................................................... 37 

4.1 繪製【現場照片】物件 .................................................................... 37 

4.2 繪製【消防栓】等標記物件 ............................................................. 40 

4.3 繪製【CCTV、VR】等線段物件 ....................................................... 42 

4.4 繪製【CCTV、VR】等外部連結物件 ................................................ 44 

 

 



2 

壹、 系統功能架構與作業流程 

一、系統功能架構 

本系統提供園區業者進行各項資料申報與管理作業，相

關功能架構如下。 

 

二、作業流程 

（一）化學品申報 
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（二）聯絡人申報 

 

（三）應變資材申報 

 

（四）GIS 空間資料申報 
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貳、操作流程說明 

一、帳號管理作業 

1.1 工廠帳號註冊 

1. 帳號申請 

(1) 進入首頁，點選【系統帳號申請】按鈕（如紅框處） 

 

(2) 於Google 表單，填入相關資訊後，並提交表單 

 

(3) 後續將由管理局業務承辦進行審核與後續通知 
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1.2 系統登入驗證 

1. 登入驗證 

(1) 於系統登入頁，輸入帳號、密碼及驗證碼，點擊【登入】按鈕 

(請依設定的OTP方式取得驗證碼，參考第 1.4 節) 

 

(2) 驗證通過後，系統將進入【個人主頁】 
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2. 忘記密碼 

(1) 於系統登入頁，點擊【忘記密碼】連結 

 

(2) 輸入帳號及 EMAIL，並點擊【發送密碼】 

 
  



7 

(3) 系統將新密碼寄送到使用者指定 Email（如紅框處） 

 

 

  



8 

1.3 個人資料管理 

1. 個人主頁 

(1) 使用者登入後，將自動進入個人主頁，資訊如下： 

 

✓ 工廠資訊：工廠及使用者資訊 

✓ 申報狀態：化學物質、聯絡人、應變資材申報資訊 

✓ 最新訊息：系統最新公告訊息 

✓ 空間資料：建物、綁定平面圖、儲存區申報資訊 

✓ 登入紀錄：使用者登入系統紀錄 
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2. 修改個人資料 

(1) 開啟功能選單，點選【修改個人資料】連結 

 

(2) 進入【修改個人資料】頁，修改資料後，點擊【儲存】按鈕 

 

(3) 完成 
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1.4 OTP驗證碼管理 

1. 設定OTP：Emai 

(1) 開啟功能選單，點選【OTP 設定】連結 

 

(2) 進入【OTP 驗證碼設定】頁，點擊【修改信箱】按鈕 

 

(3) 於【OTP 驗證碼綁定】頁，輸入【Email】，點擊【取得 OTP 驗證碼】按

鈕，系統將自動發送驗證碼至使用者所輸入的信箱，請填入【驗證

碼】後，點擊【進行綁定】按鈕 
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(4) 完成後，下次登入時，系統將OTP驗證碼發送到指定 Email 

2. OTP設定：網頁 

(1) 開啟功能選單，點選【OTP 設定】連結 

 

(2) 進入【OTP 驗證碼設定】頁，點擊【啟用連結】按鈕 
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(3) 系統將產生使用者專用驗證碼網址，點選【WebOTP 網址】開啟 

 

(4) 【WebOTP 網址】開啟後，即顯示OTP驗證碼 

 

(5) 下次登入時，將可直接開啟該網頁取得OTP驗證碼 

＊此網址請妥善保管，若不慎外流，請重新產製 
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二、資料申報作業 

2.1 【化學物質清單】申報 

1. 資料匯入 

(1) 開啟功能選單，點選【化學物質資料】連結 

 

(2) 開啟【化學物質查詢】頁，點擊【匯入】按鈕，進入【資料匯入作業】 

 

(3) 選擇【化學物質－物質清單】，並點擊【下載範例檔】 
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(4) 請依據範例檔說明填寫完成後 

 

(5) 點擊【選擇】按鈕，選擇欲申報檔案，再點擊【上傳】按鈕 

 

(6) 系統出現匯入訊息，完成申報 
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2. 資料查詢、匯出 

(1) 開啟【化學物質查詢】頁 

 

(2) 可依據【法規分類】【關鍵字】進行查詢資料 
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(3) 點選【匯出物質清單】按鈕，系統將查詢結果下載至.xls 檔案 

 

(4) 完成後，即可開啟檔案檢視資料 
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2.2 【化學物質運作紀錄】申報 

(1) 開啟功能選單，點選【化學物質資料】連結 

 

(2) 開啟【化學物質查詢】頁，點擊【匯入】按鈕，進入【資料匯入作業】 

 

(3) 選擇【化學物質－運作紀錄】，並點擊【下載範例檔】 
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(4) 請依據範例檔說明填寫完成後 

 

(5) 點擊【選擇】按鈕，選擇欲申報檔案，再點擊【上傳】按鈕 

 

(6) 系統出現匯入訊息，完成申報 
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2. 資料查詢、匯出 

(1) 開啟【化學物質查詢】頁 

 

(2) 可依據【法規分類】【關鍵字】進行查詢資料 
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(3) 點選【匯出物質清單】按鈕，系統將查詢結果下載至.xls 檔案 

 

(4) 完成後，即可開啟檔案檢視資料 

 

  



21 

2.3 【聯絡人資料】申報 

1. 資料匯入 

(1) 開啟功能選單，點選【聯絡人資料】連結 

 

(2) 開啟【聯絡人查詢】頁，點擊【匯入】按鈕，進入【資料匯入作業】 

 

(3) 選擇【聯絡人】，並點擊【下載範例檔】 
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(4) 請依據範例檔說明填寫完成後 

 

(5) 點擊【選擇】按鈕，選擇欲申報檔案，再點擊【上傳】按鈕 

 

(6) 系統出現匯入訊息，完成申報 
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2. 資料查詢、匯出 

(1) 開啟【聯絡人查詢】頁 

 

(2) 可依據【職位類別】【關鍵字】進行查詢資料 
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(3) 點選【匯出】按鈕，系統將查詢結果下載至.xls 檔案 

 

(4) 完成後，即可開啟檔案檢視資料 
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2.4 【應變資材資料】申報 

1. 資料匯入 

(1) 開啟功能選單，點選【應變資材資料】連結 

 

(2) 開啟【應變資材查詢】頁，點擊【匯入】按鈕，進入【資料匯入作業】 

 

(3) 選擇【應變資材】，並點擊【下載範例檔】 
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(4) 請依據範例檔說明填寫完成後 

 

(5) 點擊【選擇】按鈕，選擇欲申報檔案，再點擊【上傳】按鈕 

 

(6) 系統出現匯入訊息，完成申報 
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2. 資料查詢、匯出 

(1) 開啟【應變資材查詢】頁 

 

(2) 可依據【應變資材類型】【關鍵字】進行查詢資料 
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(3) 點選【匯出】按鈕，系統將查詢結果下載至.xls 檔案 

 

(4) 完成後，即可開啟檔案檢視資料 
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三、GIS 化學物質分布建置作業 

3.1 繪製【地圖】物件 

1. 繪製【建物】 

(1) 點選【繪圖】連結，開啟【物件繪製】窗 

 

(2) 於【物件繪製】窗，點選【多邊建築】物件 
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(3) 輸入建物資訊，並於地圖上描繪建物框，再點擊【新增】按鈕 

 

(4) 完成後，將自動產生對應建物 
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2. 設定樓層平面圖 

(1) 選擇欲設定【建物】，並點選【平面圖】按鈕 

 

(2) 進入【平面圖設定】頁，點選【新增】按鈕，上傳平面圖 
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(3) 選擇【平面圖】，並點選【❮】按鈕，進行各樓層平面圖綁定 

 

(4) 設定【樓層】【樓層名稱】資訊，點擊【儲存】按鈕 
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(5) 完成後，各樓層平面圖將顯示於【樓層資訊】中 
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3.2 繪製【平面圖】物件 

1. 繪製【儲存區】 

(1) 選擇【建物】，並點選【樓層圖】，進入平面圖 

 

(2) 於平面圖中，點選【繪圖】連結，開啟【物件繪製】窗 
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(3) 於【物件繪製】窗，點選【儲存區】物件 

 

(4) 輸入儲存區資訊，並於地圖上描繪儲存區，再點擊【新增】按鈕 
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(5) 完成後，將自動產生對應儲存區 
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四、GIS 空間資料輔助資訊建置 

4.1 繪製【現場照片】物件 

(1) 開啟【物件繪製】窗，點選【現場照片】物件 

 

(2) 輸入物件名稱，於地圖上標記【現場照片】位置，再點擊【新增】按鈕 
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(3) 點擊所產生的【現場照片】標記，進入【現場照片】頁，再點擊【編輯】

按鈕，進入編輯模式 

 

(4) 於編輯模式點擊【新增】按鈕，上傳現場照片 
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(5) 點選【現場照片】，將顯示預覽圖，再點擊【儲存】按鈕，完成設定 

 

(6) 完成設定後，將顯示照片 
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4.2 繪製【消防栓、滅火器、水源】等標記物件 

(1) 開啟【物件繪製】窗，點選標記物件（如紅框處） 

 

(2) 輸入【物件名稱】，於地圖上標記位置，再點擊【新增】按鈕 
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(3) 完成後，點選物件，即可檢視物件資訊 
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4.3 繪製【路線】等線段物件 

(1) 開啟【物件繪製】窗，點選線段物件（如紅框處） 

 

(2) 輸入【物件名稱】，於地圖上標記位置，再點擊【新增】按鈕 
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(3) 完成後，點選物件，即可檢視物件資訊 
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4.4 繪製【監視器、360環景】等外部連結物件 

(1) 開啟【物件繪製】窗，點選線段物件（如紅框處） 

 

(2) 輸入【物件名稱及連結】，於地圖上標記位置，再點擊【新增】按鈕 

 
  



45 

(3) 完成後，點選物件，即可檢視物件資訊 

 
 


